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1 Premessa. 
 

Con la programmazione 2014/2020, il Ministero dell’Interno – Dipartimento della Pubblica Sicurezza, 

titolare del Programma Operativo Nazionale “Legalità”, intende promuovere un processo di innovazione 

e semplificazione della gestione dei progetti finanziati con i fondi SIE, supportata da un nuovo sistema 

informativo denominato ERA (Electronic Reporting Automation).  

Il Legislatore comunitario all’art. 125, paragrafo 2, lettera d), del Regolamento (UE) n. 1303/2013, pone 

in capo alle Autorità di Gestione dei Programmi Operativi l’onere di:  

• istituire un sistema di registrazione e conservazione informatizzata dei dati relativi a ciascuna 

operazione, necessari per la sorveglianza, la valutazione, la gestione finanziaria, la verifica e 

l'audit, compresi i dati su singoli partecipanti alle operazioni, se del caso;  

• garantire che i dati siano raccolti, inseriti e memorizzati nel sistema.  

Le informazioni raccolte, registrate e conservate, oltre che per finalità di gestione e controllo delle varie 

fasi di attuazione dei Programmi Operativi, dovranno essere rese disponibili per le esigenze del Sistema 

Nazionale di Monitoraggio, in formato compatibile con la struttura dati individuata dal Protocollo Unico 

di Colloquio (PUC), e per quelle di Sorveglianza da parte dell’Autorità di Audit, sulla base dei dati definiti 

dall’art. 24 del Regolamento Delegato (UE) N. 480/2014.    

L’avvio in produzione del Sistema Informativo ERA, introduce diversi cambiamenti per gli attori coinvolti 

nell’espletamento delle funzioni inerenti alla gestione e al controllo del programma, ivi compresi i 

beneficiari dei finanziamenti a valere su di esso. 

Gli obiettivi da raggiungere con il nuovo sistema informativo sono i seguenti:  

• facilitare l’accesso al Programma da parte dei potenziali Beneficiari;  

• guidare i Beneficiari all’interno delle procedure previste dal Sistema di Gestione e Controllo;  

• ridurre i tempi per la gestione delle attività previste dal Programma;  

• monitorare costantemente l’avanzamento delle operazioni e del Programma;  

• consentire agli attori del Programma di accedere alle informazioni sullo stato di attuazione degli 

interventi; 

• favorire la dematerializzazione degli atti e ridurre il ricorso alla posta elettronica  
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Per i beneficiari il Sistema Informativo ERA diviene il principale strumento di colloquio ufficiale con la 

struttura di gestione del PON “Legalità” 2014-2020, attraverso il quale comunicare e trasmettere dati e 

documentazione dei progetti. 

All’interno del sistema, il beneficiario troverà le funzionalità di supporto per la conduzione delle diverse 

fasi caratterizzanti l’avvio e l’attuazione degli interventi, oltre che per l’adempimento degli obblighi di 

comunicazione dei dati di gestione ed avanzamento dei progetti ammessi al finanziamento. 

Il sistema automatizza completamente i principali processi finora espletati attraverso l’utilizzo e la 

trasmissione per posta elettronica dei modelli cartacei, dalla presentazione della scheda progettuale, alla 

dichiarazione di accettazione del finanziamento con la stipula della convenzione, 

all’inserimento/aggiornamento dei dati di monitoraggio dei progetti nella fase esecutiva. 

A questo proposito è importante ricordare che il sistema è sempre aperto ed accessibile agli utenti, 

consentendo l’aggiornamento costante dei dati di avanzamento a garanzia di un supporto informativo 

sempre in linea con le esigenze di tutti gli attori coinvolti.  

2 Scopo del documento. 
 

Il presente documento intende fornire ai beneficiari dei fondi del PON “Legalità” 2014-2020, una guida 

all’utilizzo del Sistema ERA per l’espletamento delle diverse fasi del processo in cui saranno coinvolti, 

dall’accesso alle procedure di selezione ad evidenza pubblica, alla presentazione delle proposte 

progettuali, fino alla gestione della fase esecutiva dei progetti ammessi.  
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3 Modalità di accesso al sistema. 
 

Il Sistema ERA è accessibile per tutti gli utenti esterni tramite credenziali personali (username= e-mail e 

password).  

Per ottenere le credenziali gli utenti dovranno procedere con la registrazione al sistema, come illustrato 

nel successivo paragrafo. 

3.1 Registrazione utente 
 

I nuovi utenti che intendano accedere al sistema ERA per la presentazione di proposte progettuali a 

valere sui fondi del PON Legalità 2014-2020 e, successivamente, gestire i dati dei progetti ammessi al 

finanziamento per conto dei soggetti beneficiari, dovranno preventivamente registrarsi al sistema 

attraverso l’apposita procedura. 

La procedura di registrazione si attiva accedendo dalla pagina dedicata del portale del PON Legalità 

2014/2020 (https://ponlegalita.interno.gov.it/). 

 

Come illustrato nelle immagini sotto riportate, selezionando in sequenza il menù di instradamento - 

Programma > Gestione e Controllo – Sistema informativo ERA 

(https://ponlegalita.interno.gov.it/sistema-informativo-era ), verrà visualizzato il link per l’accesso al 

Sistema e, cliccando sul link, la pagina di login nella quale è presente l’apposita funzione attivabile dal 

link “Nuovo utente? Registrati”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ponlegalita.interno.gov.it/
https://ponlegalita.interno.gov.it/sistema-informativo-era
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All’avvio della funzione di registrazione, viene proposto uno schermo che richiede l’inserimento delle 

seguenti informazioni: 

• Nome 

• Cognome 

• E-mail 

• Password 

• Conferma Password 
 

 

 

 

 

 

Sistema ERA  
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Controlli sui campi 

La password deve avere le seguenti caratteristiche: 

- lunghezza minima 8 caratteri 

- presenza di almeno una lettera maiuscola 

- presenza di almeno un carattere numerico 

- presenza di almeno un carattere speciale: *, $, !,  ecc. 

 

A seguito della conferma dei dati inseriti, attivata cliccando sul pulsante “Registrati”, il sistema emetterà 

il seguente messaggio con le indicazioni per attivare la verifica dell’indirizzo e-mail indicato. 

 

 

 

Di seguito Il fac-simile del testo della e-mail inviata all’indirizzo indicato dall’utente in fase di 

registrazione: 

 

Effettuata come indicato la verifica dell’indirizzo e-mail, l’utente verrà condotto nella homepage del 

sistema, dalla quale potrà effettuare l’aggiornamento del proprio profilo personale, come indicato nel 

successivo paragrafo. 
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3.2 Aggiornamento del profilo personale 
 

Tutti gli utenti al primo accesso visualizzeranno il menu nel quale, nella sezione “Gestione profilo”, è 

presente la funzione per l’aggiornamento del proprio profilo personale, che richiede l’inserimento dei 

dati richiesti e necessari per completare la fase di registrazione. 

 

 

 

Nota: Il completamento del profilo personale con i dati richiesti, è un passaggio obbligatorio per poter 

successivamente accedere alla sezione del menu dalla quale poter visualizzare e partecipare alle 

procedure di selezione ad evidenza pubblica e presentare le proposte progettuali.  

 

I dati da compilare sono relativi ai campi elencati (con l’asterisco i dati obbligatori) e compresi nelle 

schermate di seguito raffigurate: 

 

• Codice fiscale*; 

• Nome*; 

• Cognome*; 

• Seleziona cittadinanza * (menu a tendina); 

• Selezione genere*(menu a tendina); 

• Data di nascita*; 

• Telefono*; 

• Cellulare*; 

• Fax; 

• Tipo forma giuridica*; 

• Accettazione trattamento dati personali in rispetto della privacy – flag*; 

• TAB Residenza*;  

• TAB Domicilio*; 

• TAB Luogo di nascita*; 

• TAB completa la registrazione*. 
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Cliccando sui relativi pulsanti, verranno richiesti i dati di residenza, domicilio e luogo di nascita, 

selezionandoli da appositi menu a tendina, come sotto illustrato (nel caso siano gli stessi, sarà possibile 

confermare i dati della residenza anche per il domicilio). 
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Dopo aver completato la compilazione dei dati di residenza, domicilio, e luogo di nascita, cliccando sul 

pulsante “Continua la registrazione”, verrà richiesto l’inserimento della documentazione necessaria per 

il completamento del profilo dell’utente. 

Verrà richiesto di allegare un documento di riconoscimento tramite la funzione “Seleziona il file”, 

compilandone i seguenti campi identificativi: 

• Seleziona tipo documento* - menu a tendina – (carta d’identità, patente, passaporto, altro) 

• Numero documento*; 

• Rilasciato da*; 

• Data rilascio*; 

• Validità fino al*; 
 
 

 
 

Dopo aver salvato i dati, il sistema richiederà di estrarre, selezionando il pulsante “Documento da 

firmare”, il documento “Anagrafica utente” riepilogativo dei dati inseriti, di cui si riporta un fac-simile 

nella pagina seguente. 
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Il documento firmato dovrà essere caricato nel sistema con la specifica funzione “Selezione il file”. 

 

Al termine si visualizzerà il menù per l’accesso alle procedure di selezione pubblicate dall’ADG (Avvisi e 

Bandi > Bandi attivi”, le cui modalità vengono descritte nel successivo paragrafo. 

 

 

Nota: Le informazioni e la documentazione fornite nel profilo personale dell’utente verranno 
sottoposte alla validazione da parte dell’amministratore del sistema.  

Solo a seguito della validazione dell’utente, lo stesso potrà essere associato al progetto in fase di avvio 
dello stesso, in qualità di responsabile esterno della gestione operativa (REO) per conto del 
beneficiario.  
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3.3 Recupero della password. 
 

Nel caso l’utente abbia smarrito o non ricordi la password, potrà recuperarla attivando la specifica 

procedura di seguito descritta. 

Accedendo dalla pagina di login del Sistema, è possibile attivare la procedura di recupero della password 

cliccando sul link “Password dimenticata?”.  

 

Nella successiva schermata, indicare la mail alla quale verranno inviate le istruzioni per impostare 

nuovamente la password. 

 

Di seguito Il fac-simile del testo della e-mail inviata all’indirizzo indicato dall’utente in fase di richiesta 

nuova password. 

 

Dopo aver cliccato sul link presente ne testo della e-mail ricevuta, verrà proposto lo schermo per 

impostare la nuova password. 
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4 Accesso alle procedure di selezione e presentazione della proposta 

progettuale. 
 

Ultimata la fase di aggiornamento del profilo personale, del menu “Avvisi e Bandi>Bandi attivi” 

l’utente potrà visualizzare e accedere alle procedure di selezione pubblicate dall’ADG.  

 

 

Cliccando sulla denominazione della procedura, si potrà visualizzarne i dati e la documentazione di 

riferimento, all’interno di TAB specifici di seguito elencati: 

• Anagrafica; 

• Articolazione finanziaria; 

• Documenti e formulari; 

• Criteri di valutazione. 

• Modello documentale 

• Ufficio Economico e Finanziario 
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Nello stesso schermo, l’utente potrà inserire una nuova proposta progettuale cliccando sul tasto “Nuova 

proposta progettuale” presente in basso a sinistra. 
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4.1 Registrazione della proposta progettuale. 

 

Le funzionalità previste per la presentazione della proposta progettuale ne automatizzano l’intero 

processo, dalla fase di registrazione di tutti i dati della proposta che confluiranno nella scheda 

progettuale che verrà trasmessa, con tutta la documentazione aggiuntiva, in fase di presentazione della 

stessa.  

Il sistema sostituisce le modalità finora seguite, quindi non sarà più necessario compilare manualmente 

il modello e trasmetterlo via posta elettronica certificata. 

Lo schermo introduttivo per l’inserimento della proposta progettuale nel sistema prospetta i campi con 

i dati identificativi della stessa, in parte preimpostati sulla base delle informazioni ereditate 

dall’avviso/bando (i campi con * sono obbligatori): 

 

• Titolo*; 

• Sintesi progetto*; 

• Linea d’intervento (se presente, preimpostata dall’Avviso);  

• Modalità di attuazione (preimpostata dall’Avviso); 

• Natura Cup (preimpostata dall’Avviso); 

• Tipologia Cup (preimpostata dall’Avviso): 

• Modalità rendicontazione (preimpostata dall’Avviso); 
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Completato l’inserimento dei dati ed effettuato il salvataggio attraverso il pulsante “Registra”, Il sistema 

proporrà una nuova schermata con sezioni specifiche, accessibili selezionando i TAB specifici di seguito 

elencati, per l’inserimento delle ulteriori informazioni di dettaglio della proposta progettuale. 

• Anagrafica; 

• Sezione finanziaria; 

• Documenti; 

• Altri dati Scheda Progettuale; 
 
 
 

 
 
 

4.1.1 Anagrafica. 

 

 

Nella sezione sono riportate le informazioni della proposta, in parte già censite in fase di registrazione, 

che sarà possibile modificare, cliccando sul TAB “Modifica Informazioni”.  
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Nella sezione “Soggetti correlati” dovranno essere indicati il/i soggetti proponenti/potenziali Beneficiari 

(persone fisiche o giuridiche).  

 

 

 

Cliccando sul TAB “Gestisci soggetti correlati”, è possibile associare alla proposta uno o + soggetti, 

cliccando sul pulsante (+Proponenti). 
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Il sistema mostra uno schermo in cui sarà possibile ricercare, mediante C.F./Partita IVA o denominazione, 

i soggetti già censiti nell’anagrafica inserendo nel campo libero gli estremi per la ricerca, cliccando sul 

TAB “Azioni” e attivando la funzione di ricerca.  

 

 

Nella ricerca per denominazione è sufficiente inserire nel campo preposto una parte della denominazione 

e verranno proposte tutte le anagrafiche corrispondenti agli estremi di ricerca indicati, tra le quali si può 

selezionare quella di interesse. 
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Nella ricerca per partita iva/codice fiscale è sufficiente inserire nel campo preposto la partita iva/codice 

fiscale e verrà esposta puntualmente l’anagrafica corrispondente, che è possibile selezionare. 
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Il soggetto selezionato con le modalità precedentemente illustrate, può essere associato alla proposta 

cliccando sul pulsante salva (nel caso di soggetto giuridico, dovrà essere preventivamente associato il 

codice IPA, come illustrato nella seguente figura.  

 

 

Il soggetto associato può essere sostituito e possono esserne aggiunti altri, definendo chi tra questi è il 

capofila, come illustrato nelle due figure sotto riportate. 
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Nel caso i soggetti non siano già censiti nell’anagrafica, prima di poterli associare alla proposta con le 

modalità sopra descritte, devono essere create le anagrafiche. 

Sempre agendo dal TAB “Azioni” è possibile censire un nuovo soggetto (persona fisica/giuridica), 

inserendone i dati richiesti in specifiche maschere di seguito illustrate. 
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,  

Crea persona fisica 
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Cliccando sui relativi pulsanti, verranno richiesti i dati di residenza, domicilio e luogo di nascita, 

selezionandoli da appositi menu a tendina, come sotto illustrato (nel caso siano gli stessi, sarà possibile 

confermare i dati della residenza anche per il domicilio). 

       

 

Crea persona giuridica 
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Cliccando sui relativi pulsanti, verranno richiesti i dati della Sede legale e operativa, selezionandoli da 

appositi menu a tendina, come sotto illustrato (nel caso siano gli stessi, sarà possibile confermare i dati 

della sede legale anche per l’operativa). 

 

 

Nella sezione “Localizzazione Progetto” si possono inserire le localizzazioni di interesse del progetto, 

attivando la funzione dal TAB “Gestisci localizzazioni” come mostrato in figura. 
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Cliccando sul TAB “Gestisci localizzazioni”, è possibile associare alla proposta una o più localizzazioni (in 

caso di progetto multilocalizzato). 

L’utente visualizza la maschera seguente dove è possibile scegliere il tipo di localizzazione (areale, lineare, 

puntuale). 
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Confermato il tipo localizzazione prescelto, si attiva il pulsante “Aggiungi” che consente, mediante pop-

up, di inserire la localizzazione selezionando i dati di interesse da un menu a tendina. Al termine 

dell’operazione i dati potranno essere salvati cliccando sul pulsante “Registra”, che consente di associare 

i dati al progetto. 
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I dati della localizzazione possono essere modificati, possono esserne aggiunte altre (nel caso di progetti 

multi-localizzati), definendo tra queste la principale. 
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Al termine della registrazione dei dati dei soggetti correlati e della localizzazione, la pagina anagrafica 

della proposta risulterà come da esempio sotto riportato. 
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4.1.2 Sezione Finanziaria. 
 

 

 

In questa sezione devono essere indicate le informazioni previsionali riguardanti il quadro economico-

finanziario e procedurale della proposta progettuale, ivi compreso il piano dei costi con le previsioni di 

spesa. 

Tali informazioni sono articolate nelle sezioni del sistema indicate come “Quadro Economico 

Previsionale” e “Cronoprogramma”. 

 

4.1.2.1 Gestione del Quadro Economico. 
 

Cliccando sul TAB “Gestisci quadro economico” il sistema consente di inserire, per ciascuna delle voci di 

spesa, le procedure di affidamento associando gli importi previsti, in base alle modalità di 

rendicontazione e alla natura progettuale derivate dalla procedura di attivazione. Il totale del QE 

costituirà il costo totale indicato per il progetto.  

Deve essere anche indicato il totale del contributo richiesto, sulla base del quale viene calcolato in 

automatico l’eventuale co-finanziamento del proponente. 

Nelle figure seguenti vengono illustrate le maschere per la gestione del QE in base a diverse modalità di 

rendicontazione. 
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Il QE a costi reali rappresenta la modalità classica di rendicontazione; in questo caso il sistema mostrerà 

una tabella in cui sono riportate le voci di spesa censite in base alla procedura di attivazione associata. 

 

 

 

Nella tabella andranno inseriti gli importi per ogni voce di spesa, indicando le relative procedure di 

affidamento e l’importo del contributo richiesto. Cliccando sul pulsante salva, i dati inseriti verranno 

registrati. 
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Nella rendicontazione a costi reali, le spese sostenute dovranno essere rendicontate attraverso la 

presentazione di idonea documentazione (giustificativi).   

Nel QE a costi standard (costi unitari predefiniti), la tabella delle voci di spesa avrà un’impostazione 

diversa, con altri campi da valorizzare per la determinazione dell’importo rendicontabile associato alle 

singole voci di spesa. 
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In questo caso dovranno essere valorizzati l’importo unitario, il numero destinatari e la quantità, e 

l’importo rendicontabile per il progetto verrà calcolato in base alla moltiplicazione dei valori indicati. 

Cliccando sul pulsante salva, i dati inseriti verranno registrati. 

 

 

Il riconoscimento della spesa avverrà a seguito della dimostrazione da parte del beneficiario 

dell’avanzamenti, non necessitando la documentazione dei giustificativi di spesa. 

Nel QE a tasso forfettario su costi del personale (costi diretti e costi indiretti), la tabella prospettata 

fornisce la possibilità di censire le voci di spesa di entrambe le tipologie oppure una soltanto a scelta tra 

le due. 
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Si possono andare ad impostare non solo gli importi dei costi reali, ma anche il tasso forfettario prima 

flaggando la voce di spesa e poi valorizzando o la percentuale o l’importo forfettizzato. Cliccando sul 

pulsante salva, i dati inseriti verranno registrati. 

4.1.2.2 Gestione del Cronoprogramma. 
 

Cliccando sul TAB “Gestisci cronoprogramma” e successivamente selezionando il modello associato alla 

natura progettuale, si potranno inserire gli avanzamenti procedurali ed economici del progetto, a 

carattere previsionale.  
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Nella sezione “Cronoprogramma” vanno riportate le date previste (avvio e conclusione) rispetto a 

ciascuna delle fasi procedurali (in base alla natura del progetto) 

 
Natura progettuale: 01 – Acquisto di beni 
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Natura progettuale: 03 – Realizzazione di lavori pubblici (opere ed impiantistica) 
 

 
 

Nella sezione “Piano Costi” andranno indicati gli importi che si prevede di sostenere (previsioni di spesa), 

ripartiti per trimestre nell’ambito delle annualità di durata del progetto. 

 

 
 
 

4.1.3 Gestione dei Corsi/Progetti di ricerca (Natura 02 – Acquisto realizzazione 

di servizi) 
 

Nel caso di la proposta preveda la realizzazione di corsi di formazione (natura 02 – 12 Acquisto o 

realizzazione /Corsi di formazione), sarà possibile alimentare la specifica sezione con i dati richiesti.  
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Per gestire e/o creare un corso di formazione basta cliccare sul tasto “Crea Corso” ed il sistema collega 

l’utente in una nuova pagina caratterizzata da uno schermo che richiede la compilazione dei dati 

identificativi del corso, obbligatori (con *) e non. 
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Terminata la fase di compilazione il sistema registra il corso e espone nello schermo successivo tre TAB: 

• Anagrafiche; 

• Partecipanti; 

• Moduli; 
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4.1.3.1 Sezione Anagrafica 
 

Nella sezione Anagrafica vanno indicate tutte le informazioni precedentemente inserite in fase di 

censimento del corso con la possibilità eventualmente di modificare quanto inserito, e, se necessario, 

anche di cancellare il corso.  

 

4.1.3.2 Sezione Partecipanti 
 

La sezione partecipanti riguarda le informazioni relative agli allievi, docenti e altro personale. La 

procedura per il censimento di nuovi partecipanti o la ricerca dei partecipanti già censiti è uguale per 

tutti. 

 

 

 

 

 

Nel caso di allievi, ad esempio, cliccando su "Gestisci allievi” il sistema riporta una tabella di riepilogo di 

tutti gli allievi censiti come mostra la figura: 
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Cliccando su "Aggiungi", è possibile inserire o cercare un allievo: 

 

 

 

Se l’utente desidera aggiungere una nuova anagrafica, è necessario inserire il codice fiscale dell’allievo in 

questione e cliccare su “Cerca”; se il codice fiscale non è presente, in automatico il sistema espone una 

schermata con specifici campi da compilare per l’inserimento della nuova anagrafica: 
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È possibile "Modificare" o "Eliminare" i dati inseriti. 

 

 

La procedura è uguale anche per le parti che riguardano la "Gestione dei Docenti" e la gestione di "Altro 

personale". 
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4.1.3.3 Sezione Moduli 
 

Nella sezione “Moduli” è possibile gestire i moduli in cui il corso può essere articolato. 

 

 

 

Cliccando su “Gestisci moduli” il sistema riporta alla tabella di riepilogo: 

 

 

 

Cliccando su "Aggiungi" (+) il sistema riporta una schermata denominata “Registrazione Moduli” che 

richiede la compilazione dei dati identificativi del modulo, obbligatori (con *) e non. 
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Terminata la fase di compilazione, il modulo viene riportato in automatico nella tabella di riepilogo, con 

la possibilità di apportare modifiche o anche di eliminarlo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                 44 

Linee guida per il Beneficiario        Versione.1.0   

Sistema Informativo ERA 11/03/2021 

 
 

 

 

Nel caso di la proposta preveda la realizzazione di progetti di ricerca o tipologie analoghe (natura 02), il 

sistema consente la gestione dell’anagrafica dei destinatari.  

 

 

 

Accedendo nella specifica sezione dedicata, il sistema offre una schermata di riepilogo denominata 

“Gestione Destinatari” che condurrà alla pagina per il caricamento dei dati relativi.  
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Se l’utente desidera aggiungere una nuova anagrafica, cliccando sul pulsante “+”, viene richiesto 

l’inserimento del codice fiscale del soggetto; se cliccando su “Cerca” il codice fiscale non è presente, in 

automatico il sistema carica una schermata con specifici campi da compilare per l’inserimento della 

nuova anagrafica. 
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In alternativa, nella schermata di riepilogo denominata “Gestione Destinatari” è presente il pulsante 

“Caricamento Anagrafiche Destinatari”, che permette di caricare massivamente le informazioni dei 

destinatari secondo un protocollo condiviso: 

Cliccando sul pulsante “Caricamento anagrafica destinatari” si aprirà una nuova schermata contenente 

due sezioni: 

• “Download Template Anagrafica Destinatari”: cliccare sul link per scaricare il template Excel in cui 

inserire tutti i dati dei destinatari; 

• “Caricamento Anagrafica Destinatari”: Cliccare sul tasto “Scegli File” per caricare il file Excel 

compilato. 
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Una volta caricato il file, cliccare sul pulsante in figura per completare l’import, a meno di eventuali errori 

di compilazione. 

 

 

Al termine delle operazioni sarà possibile scaricare il file cliccando su “Esporta ” oppure visualizzare il 

log degli errori cliccando sul tasto . 
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4.1.4 Documenti. 
 

 

 

In questa sezione sarà possibile visualizzare e effettuare il download di tutti i documenti relativi alla 

procedura di attivazione.  

 

 

Sarà possibile, inoltre, caricare tutta la documentazione relativa alla proposta progettuale che si sta 

registrando, che verrà trasmessa insieme alla scheda progettuale in fase di presentazione della proposta. 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                 49 

Linee guida per il Beneficiario        Versione.1.0   

Sistema Informativo ERA 11/03/2021 
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4.1.5 Altri dati scheda progettuale. 
 

 

 

Per completare/consolidare i dati della proposta, ancora in stato di bozza, Il corredo informativo deve 

essere completato compilando il modello di scheda progettuale associato all’avviso, accessibile dal TAB 

“Altri Dati Scheda Progettuale” e di seguito illustrato.  
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La compilazione del modello è propedeutica alla presentazione della proposta progettuale, contenendo 

tutte le informazioni necessarie al completamento della scheda progettuale che verrà trasmessa in fase 

di presentazione. 

In fase di compilazione è possibile salvare più volte in bozza i dati inseriti, potendo apportare le dovute 

modifiche, consentite fino al momento del consolidamento della proposta descritto nel paragrafo 

successivo. 
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4.1.6 Consolidamento e presentazione della proposta. 
 

Al termine della registrazione di tutto i dati delle sezioni descritte nei paragrafi precedenti, se l’utente 

intende procedere con l’iter di presentazione, deve essere effettuato prima il consolidamento dei dati 

inseriti cliccando sullo specifico pulsante “Consolida”, portando lo stato del progetto da “in bozza” a 

“consolidato”. 

 

 

Prima del consolidamento la proposta nello stato “in bozza” può essere ancora cancellata tramite 

l’apposita funzionalità attivabile dal pulsante “Cancella Proposta”. 

 

 

 

Dopo il consolidamento il sistema consente ancora di riportare la proposta nello stato “in bozza” per 

apportare le necessarie modifiche. 
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Con la proposta nello stato consolidato, prima di procedere con la presentazione devono essere eseguiti 

nell’ordine i seguenti passaggi:  

1. Accedere nuovamente alla sezione “Altri Dati Scheda Progettuale” e confermare i dati 

precedentemente inseriti, selezionando l’apposito tasto di conferma (al momento della conferma 

della proposta progettuale, i dati inseriti in questa sezione saranno solo in visualizzazione e non più 

modificabili). 

 

 

 

2. Accedere alla sezione “Documenti” e scaricare, cliccando sul pulsante “Documento da firmare”, la 

scheda progettuale riepilogativa ti tutti i dati inseriti, secondo lo schema previsto e vigente per la 

presentazione delle proposte. 
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3. Firmare il modello e caricarlo nel sistema cliccando sul pulsante “Seleziona file” 

 

 

Dopo aver allegato la scheda progettuale firmata e tutta la documentazione relativa alla proposta 

progettuale, è possibile effettuare la presentazione della proposta in modalità telematica, cliccando sul 

pulsante “Presenta”. 
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Prima della presentazione, se si rendesse ancora necessario apportare delle modifiche ai dati, la proposta 

può essere riportata “in bozza” cliccando sullo specifico pulsante “Riporta in Bozza”.  

A seguito della presentazione della proposta, il sistema registrerà e visualizzerà la data e ora di 

presentazione. 

 

 

 

La proposta presentata passerà all’iter di valutazione alla chiusura della procedura di selezione. 

Il proponente potrà visualizzare l’iter della proposta nei vari passaggi previsti nel corso dell’iter di 

valutazione fino alla proposta di convenzione, in caso di ammissione a finanziamento.  
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Iter della proposta 
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4.1.7 Ritiro della proposta. 
 

Dopo la presentazione della proposta, la stessa potrà essere ritirata attivando la specifica funzione dal pulsante 

“Ritira Proposta”. A motivazione del ritiro, deve essere allegata idonea documentazione. 
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5 Adempimenti per l’avvio del progetto 
 

5.1 Richiesta del CUP 
 

La richiesta del Codice Unico di Progetto (CUP) identificativo del progetto d’investimento pubblico, è uno 

degli adempimenti che devono essere espletati dal Beneficiario ai fini del corretto avvio del progetto 

stesso e prima della sottoscrizione della Dichiarazione di accettazione del finanziamento.  

Il sistema ERA consente di richiedere il codice CUP da associare al progetto in modalità automatica, 

attraverso la interoperabilità con il sistema CUP del CIPE. 

Dalla sezione anagrafica del progetto, cliccando sul tasto “Vai al dettaglio CUP”, il sistema collega l’utente 

in una nuova schermata in cui sarà possibile interagire col CIPE mediante la funzionalità “Richiedi 

dettaglio CUP”. 

 

La sezione “Genera CUP” gestisce la creazione dei codici CUP. Con la funzionalità prevista sarà possibile 

generare il codice CUP direttamente dal sistema, compilando lo schermo prevista per la generazione e 

inviando automaticamente la richiesta al CIPE per ricevere il codice da collegare in maniera univoca al 

progetto. 
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La maggior parte dei campi sono già precompilati e non modificabili in quanto il sistema preleva le 

informazioni da quelle già censite dall’utente all’interno del progetto (beneficiario, localizzazioni etc.). Le 

informazioni richieste variano in base alla natura progettuale, richiesta dal CIPE sui propri portali web. I 

campi modificabili sono mostrati in figura: 
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5.2 Accettazione del finanziamento e stipula della convenzione 
 

A seguito del decreto di ammissione al finanziamento da parte dell’Autorità di gestione, il progetto può 

essere avviato alla fase esecutiva previa accettazione del finanziamento da parte del potenziale 

Beneficiario e stipula della convenzione. 

La notifica del decreto al potenziale Beneficiario si traduce nel passaggio di stato della proposta/progetto 

in “Convenzione proposta”.   

 

Il potenziale Beneficiario, accedendo alla pagina della proposta nello stato “Convenzione proposta”, 

potrà visualizzare e scaricare la documentazione inviatagli dell’Autorità di gestione, con il modello per la 

dichiarazione di accettazione dell’impegno.  
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Il potenziale Beneficiario dovrà procedere con l’accettazione o il rifiuto della convenzione proposta. 

 

L’accettazione della convenzione comporta il caricamento del documento di dichiarazione 

dell’accettazione del finanziamento firmato, oltre al resto della documentazione di contesto. 
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A seguito dell’accettazione, lo stato della proposta muterà in “Convenzione accettata”, 

 
 

 
 

Il progetto potrà essere corredato delle informazioni necessarie per il passaggio alla fase esecutiva 

(soggetti responsabili e correlati, classificazioni, indicatori). 

La fase di avvio in esecuzione sarà predisposta dal RIO del progetto presso l’Autorità di Gestione. 

 

 



                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                 65 

Linee guida per il Beneficiario        Versione.1.0   

Sistema Informativo ERA 11/03/2021 

 
 

 
 

6 Esecuzione del progetto 
 

Con l’avvio del progetto e il suo ingresso nella fase esecutiva, il responsabile designato dal Beneficiario 

per la gestione dei dati nel sistema (REO), accedendo con le proprie credenziali, potrà visualizzarlo dal 

menu “Progetti/ i miei progetti”. 

Cliccando sul relativo codice locale, sarà possibile accedere alla pagina principale del progetto nella quale 

sono presenti le sezioni specifiche dalle quali attivare le funzionalità per la gestione dei dati nel corso 

dell’avanzamento. 
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• Anagrafica; 

• Sezione finanziaria; 

• Sezione Indicatori 

• Attuazione e avanzamenti; 

• Documentale 
 

6.1 Anagrafica. 
 

Nella sezione “Anagrafica” sono riportate le informazioni del progetto già censite in fase di pre-avvio 

(soggetti responsabili, soggetti correlati, localizzazione, classificazioni, indicatori etc.). 

Nella sezione per la gestione dei soggetti correlati, potranno essere gestiti e associati i soggetti che 

rivestiranno il ruolo di realizzatori nel progetto. 

 

  

 

Il sistema consentirà di ricercare le anagrafiche digitando nel campo di testo la partita IVA o la denominazione e 

cliccando sul tasto Azioni/Cerca. In alternativa sarà possibile registrare le anagrafiche di soggetti non ancora 

censiti, cliccando sul tasto Azioni/Crea (nuova persona fisica/giuridica). 
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6.2 Sezione Finanziaria. 
 

Nella “Sezione Finanziaria” sarà possibile apportare delle modifiche al Quadro Economico e al 

Cronoprogramma (procedurale e piano dei costi) rispetto a quanto indicato nella fase previsionale. 

6.2.1 Quadro economico post-gara 
 

Il sistema prevede un processo strutturato per eseguire delle modifiche al QE, attivabile dal REO cliccando 

sul pulsante “Gestisci revisioni del QE”. 
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Tale funzionalità consente di apportare delle modifiche al QE attraverso un processo di proposta (da parte 

del REO) e approvazione (da parte del RIO del progetto) delle stesse. 

 

Cliccando su “Gestisci revisioni del QE” il sistema restituisce una schermata suddivisa in due sezioni: 

  

• costi (reali o standard); 

• economie del quadro economico. 

 

Come illustrato nella figura successiva, nella sezione “Costi” sono presenti le voci di spesa del progetto con 

la possibilità di poterle modificare, cancellare o aggiungere. 

 

Nella sezione “Economie del quadro economico”, nel caso in cui per un progetto si generino economie, 

ossia si vanno a ridurre una o più voci di spesa del QE, in automatico si valorizza il campo “Totale economie 

globale” e “Totale economie rimanente” della quota totale della diminuzione.  
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Una volta ottenuto il valore corretto di economia, l’utente provvederà ad inserire il valore calcolato nel 

campo “Importo” ed il sistema ripartirà in automatico la cifra sulla fonte, come illustrato nella figura sotto 

riportata. 

 

 

Per salvare le modifiche proposte, il sistema richiede obbligatoriamente di allegare un documento; una 

volta allegato il file, il REO può salvare le modifiche proposte attraverso il tasto “Salva Revisione”. 

 

La revisione del QE verrà posta all’approvazione del RIO. 

 

6.2.2 Gestione avanzamenti cronoprogramma 
 

Con il pulsante “Gestisci cronoprogramma”, è possibile accedere alla funzione per aggiornare gli 

avanzamenti procedurali ed economici del progetto, rispetto a quanto indicato nella fase previsionale; in 

particolare può inserire:  
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• nella sezione “Cronoprogramma” le date a consuntivo;  

 
 

 

 

• nella sezione “Piano Costi” gli importi realizzati e di conseguenza quelli ancora da realizzare (previsioni 

di spesa) ripartiti per i trimestri delle annualità del progetto. 

 
 

 
 

In fase di salvataggio dei dati inseriti, vengono effettuati dei controlli sulla congruenza degli importi inseriti, 

in particolare verificando che la somma importo totale da realizzare e quello realizzato sia uguale al costo 

totale del progetto.  
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6.3 Sezione Indicatori - Gestione avanzamenti fisici. 
 

Nella “Sezione Indicatori” si possono indicare gli avanzamenti fisici del progetto attraverso l’alimentazione 

degli indicatori di output e risultato, definiti in fase di proposta. 

 

 

Cliccando la funzionalità “Gestisci indicatori” l’utente ha la possibilità di indicare il valore realizzato per 

ciascun indicatore di output e risultato; cliccando nella colonna “Valore realizzato” il sistema consente di 

valorizzare il campo in riferimento all’anno, come mostrato in figura. 
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6.4 Sezione Documentale. 
 

In questa sezione è possibile visualizzare e scaricare tutta la parte documentale che riguarda il progetto. 

Per effettuare il download di un documento, è necessario cliccare sull’apposito tasto che compare in 

corrispondenza del rigo.  

 

 

La funzione “allinea documentale” permette di aggiornare il tab Documentale con tutti i documenti caricati 

nel sistema. 
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Per facilitare l’individuazione di uno specifico documento, è disponibile un tasto di ricerca. Premendolo, si 

rende visibile una casella di testo in cui l’utente può digitare il nome (totale o parziale) del documento e 

cliccare sul tasto “cerca documento”. 

 

 

 

6.5 Sezione Attuazione e avanzamenti. 
 

Nella sezione "Attuazione e Avanzamenti" vengono attivate specifiche funzionalità, differenziate a 

seconda della tipologia di operazione e della modalità di attuazione, per la gestione delle procedure di 

aggiudicazione e l’avanzamento finanziario del progetto. 

6.5.1 Gestione delle procedure di aggiudicazione (selezione dei soggetti 

attuatori). 
 

Per la selezione del soggetto attuatore al quale affidare le attività necessarie alla realizzazione del progetto 

ammesso al finanziamento, il Beneficiario deve dare corso alle tipologie di procedure previste nella scheda 

progettuale ammessa al finanziamento. 

Il REO del progetto potrà censire le procedure esperite dal beneficiario, registrandone i dati sia nella fase 

iniziale, che in quelle in corso di avanzamento e conclusione delle procedure. 
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Cliccando sul pulsante gestisci aggiudicazioni il sistema visualizzerà la tabella di riepilogo delle procedure 

eventualmente già censite. 
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Dalla tabella di riepilogo, attraverso la batteria di pulsanti evidenziata, sarà possibile: 

- Estrarre, in formato pdf e Excel, la lista delle procedure censite a sistema. 

- Eliminare una procedura, purché questa non sia stata già validata. 

- Modificare una procedura, purché questa non sia stata validata. 

- Aggiungere una nuova procedura. 

Le procedure gestite nel sistema si differenziano per tipologia: 

- le procedure di tipo “Altro” hanno uno schermo di creazione semplificato e, una volta validate dal 

beneficiario, possono essere associate direttamente ad un pagamento. Questa tipologia è 

consigliata per il censimento dei pagamenti che non sono collegati direttamente a gare da 

sottoporre al controllo dell’amministrazione; 

 

- le procedure di tipo diverso da “Altro” hanno uno schermo di creazione estremamente articolato 

e saranno soggette alle attività di controllo da parte dell’amministrazione prima di poter essere 

associate ad un pagamento. 

 

 

6.5.1.1 Censimento di una procedura di aggiudicazione di tipo “Altro”. 
 

Cliccando sul tasto aggiungi (+), il sistema mostrerà lo schermo per la registrazione di una nuova 

procedura di aggiudicazione. Selezionando dal menu a tendina tipo procedura l’opzione altro il sistema 

mostrerà i campi da compilare con i dati di riferimento. 
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Effettuato il salvataggio tramite l’apposito pulsante, la procedura viene registrata nel sistema; accedendo 

in modifica, dovrà essere caricata la documentazione a supporto del corredo informativo e, 

successivamente, si potrà procedere con la validazione. 
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La procedura validata sarà associabile ad un pagamento in fase di inserimento dello stesso nell’apposita 

sezione del sistema (vedi par. 6.5.5). 

6.5.1.2 Censimento di una procedura di tipo diverso da “Altro”. 
 

Cliccando sul tasto aggiungi (+), si dovrà selezionare dal menu a tendina, il tipo procedura tra quelli 

previsti dalla normativa vigente (aperta, ristretta, ecc.) e il modello procedurale di gara associato, tra 

quelli prospettati dal menu dedicato.  

Nella fase iniziale di censimento, il sistema consente di imputare le date previsionali in corrispondenza 

delle fasi previste dal procedurale di gara. A seguito del salvataggio dei dati, la gara verrà registrata nel 

sistema. 
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Nel corso della procedura di gara, il sistema consente di effettuare gli aggiornamenti intermedi necessari 

e conseguenti all’avanzamento delle fasi, per esempio le date previste o a consuntivo, ed altre 

informazioni.  
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A procedura conclusa dovranno essere registrate le relative informazioni (es: data di aggiudicazione, 

soggetto aggiudicatario, numero contratto, oggetto del contratto, importo del contratto, ecc.). 

Particolare menzione va fatta per alcuni campi presenti nello schermo, come evidenziati nell’immagine: 
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Il menu a tendina soggetto aggiudicatario sarà popolato con la lista dei soggetti correlati “realizzatori” 

censiti in precedenza all’interno del tab anagrafica del sistema. 

Il campo percentuale di ribasso è un campo calcolato autonomamente in base ai valori inseriti nei campi 

importo a base asta e importo a fine procedura. 

Il campo importo del contratto, invece, sarà l’importo sul quale si baseranno le attività di controllo della 

gara effettuate dall’amministrazione. 

Solo dopo l’aggiudicazione, avendo compilato tutti i campi obbligatori e dopo aver associato tutta la 

documentazione richiesta e necessaria, ivi compresa la Checklist autocontrollo affidamento, il beneficiario 

potrà procedere con la validazione della procedura. 

La gara validata transiterà al controllo da parte degli uffici competenti presso l’ADG. 

Solo a conclusione dell’attività di controllo con validazione dell’importo ammesso della gara, lo stesso sarà 

associabile in fase di registrazione dei pagamenti del progetto (vedi par. 6.5.5). 

 

6.5.2 Impegni Contabili 
 

Cliccando sul tasto gestione impegni contabili sarà possibile accedere alla tabella di riepilogo degli impegni 

contabili. Cliccando sul tasto aggiungi (+), il sistema mostrerà lo schermo per l’inserimento di un nuovo 

impegno contabile. 
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Una volta inserite le informazioni richieste, il sistema concede la possibilità di allegare un documento a 

corredo dell’impegno contabile, accedendo allo stesso in modalità modifica. 
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6.5.3 Impegni Vincolanti 
 

Gli impegni giuridicamente vincolanti (IGV) sono fondamentali per il monitoraggio IGRUE. Potranno 

essere censiti dal REO del progetto cliccando sul tasto Gestisci impegni vincolanti. 

 

 

Cliccando sul tasto aggiungi (+), il sistema mostrerà la schermo di censimento di un nuovo IGV.  

 

Compilati i campi obbligatori ed effettuata la ripartizione dell’importo dell’impegno tra le fonti associate, 

cliccando sul tasto salva il sistema acquisirà tutte le informazioni. 
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6.5.4 Giustificativi 
 

Il sistema rende disponibile la funzione per la registrazione dei giustificativi di spesa. Cliccando sul tasto 

gestione giustificativi, sarà possibile accedere alla tabella di riepilogo dei giustificativi e creare un nuovo 

giustificativo cliccando sull’apposito tasto (+). 

 

 



                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                 84 

Linee guida per il Beneficiario        Versione.1.0   

Sistema Informativo ERA 11/03/2021 

 
 

 

 

 

Si accederà allo schermo per la registrazione di tutti i dati obbligatori (con asterisco) del nuovo 

giustificativo. 
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Una volta salvati con il pulsante “Registra” i dati obbligatori inseriti, perché il giustificativo possa essere 

disponibile per l’associazione ad un pagamento, sarà necessario: 

1) Ripartire l’importo del giustificativo tra le voci di spesa del progetto 

2) Allegare un documento di riferimento 
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6.5.5  Pagamenti 
 

Cliccando su gestisci pagamenti il sistema condurrà l’utente nella schermata di riepilogo dei pagamenti 

gestiti dove sarà possibile creare un nuovo pagamento, cliccando sul tasto aggiungi (+). 

 

 

Nello schermo di registrazione di un pagamento, il sistema richiede obbligatoriamente l’associazione di 

una procedura di aggiudicazione. Il menu a tendina procedura di aggiudicazione mostrerà tutte le 

procedure di aggiudicazione controllate o di tipo altro nello stato validato. 
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Per censire un pagamento dovrà essere selezionata la procedura di aggiudicazione di riferimento e il 

sistema mostrerà il residuo associabile. Infatti, sarà possibile associare più pagamenti riferiti alla stessa 

procedura con il vincolo di non superare l’importo ammesso sul contratto. 

 

 

Una volta salvati le informazioni obbligatorie del pagamento, lo stesso dovrà essere validato; per poter 

effettuare la validazione dovranno essere effettuati i seguenti passaggi: 

1) Ripartire l’importo tra le fonti associate; 

2) Associare il giustificativo di riferimento indicando l’importo rendicontabile; 

3) Allegare un documento 
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Una volta associato il documento e il giustificativo, dalla tabella di riepilogo dei pagamenti, si potrà 

effettuare la validazione del pagamento registrato, che lo renderà disponibile per l’associazione ad una 

domanda di rimborso, come descritto nel paragrafo. 6.5.7.2.  

 

 

 

6.5.6 Avanzamenti 
 

Per le modalità di rendicontazione semplificata dei costi (costi standard), il sistema prevede la 

registrazione degli avanzamenti (non essendo richiesta l’associazione al giustificativo di spesa). 

La registrazione degli avanzamenti può essere effettuata accedendo dalla sezione di riferimento, che 

condurrà nella tabella di riepilogo dalla quale sarà possibile censire un nuovo avanzamento cliccando sul 

tasto aggiungi (+).  
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Verrà visualizzato lo schermo per la registrazione delle informazioni relative al nuovo avanzamento. 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                 91 

Linee guida per il Beneficiario        Versione.1.0   

Sistema Informativo ERA 11/03/2021 

 
 

 

 

 

 

 

Una volta censite e salvate le informazioni relative, l’avanzamento potrà essere validato e questo potrà 

quindi essere associato alla Domanda di rimborso ((vedi par. 6.4.7.2).  
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6.5.7 Circuito finanziario indiretto - Richieste erogazione quote di 

finanziamento  

 

6.5.7.1 Richiesta erogazione quote di prefinanziamento 

 

Nel tab Attuazione e avanzamenti il beneficiario può richiedere una quota di prefinanziamento, 

utilizzabile per la costituzione di una riserva di liquidità che consenta il pagamento di spese autorizzate tra 

le somme a disposizione dell’Amministrazione nel budget finanziario di progetto. 

L’utente avrà la possibilità di gestire le richieste di erogazione da inoltrare all’amministrazione per 

l’attuazione del progetto. 

L’utente potrà quindi accedere alla sezione cliccando sul tasto gestisci richieste beneficiario. 

 

Dalla tabella di riepilogo, cliccando sul tasto aggiungi (+), il sistema mostrerà lo schermo per la 

compilazione della richiesta: 
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Una volta creata la richiesta di erogazione, l’utente dovrà renderla validabile con il check presente, potrà 

anche allegare un documento a supporto della stessa. Cliccando sul tasto registra la richiesta di 

erogazione viene salvata. Potrà quindi essere presa in carico dal RIO del progetto che potrà decidere di 

accettarla/validarla, provvedendo all’erogazione richiesta, o rigettarla. 
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6.5.7.2 Richiesta erogazione quote intermedie o di rimborso (domanda di 

rimborso). 
 

Nel tab Attuazione e avanzamenti è presente la sezione Domande di rimborso. Le domande di rimborso 

sono dei contenitori logici all’interno dei quali l’utente può associare i pagamenti effettuati e validati e 

registrati nel sistema.   

Cliccando sul tasto gestisci domande di rimborso il sistema porta l’utente nella schermata di riepilogo 

delle domande di rimborso. Cliccando sul tasto aggiungi (+), il sistema mostra la schermo di creazione di 

una nuova domanda di rimborso alla quale associare i pagamenti/avanzamenti validati. 
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Creata la DR, l’utente dovrà allegare un documento e successivamente provvedere a validarla tramite 

apposito check, perché questa possa essere resa disponibile per i controlli di primo livello. 
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6.5.8 Circuito diretto - Gestione giustificativi per i progetti a circuito diretto. 
 

Nella gestione delle operazioni a circuito diretto, il beneficiario non copre direttamente le spese 

progettuali, richiedendo successivamente il rimborso all’Amministrazione titolare, ma raccoglie le fatture 

(giustificativi) necessarie che saranno poi saldate dal titolare del PON Legalità.  

In fase di esecuzione del progetto, Il REO non dovrà inviare a controllo i pagamenti, ma gestire e registrare 

gli avanzamenti finanziari con i giustificativi (diversamente da quanto previsto per i progetti a circuito 

indiretto che prevedono l’invio al controllo dei pagamenti effettuati).  

Entrando nella sezione del tab Attuazione ed avanzamenti dedicata ai giustificativi (Gestione 

Giustificativi), il REO potrà inserirli cliccando sul tasto aggiungi (+). 
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Il sistema visualizzerà lo schermo con i campi da compilare per l’inserimento dei giustificativi, cliccando 

al termine sul pulsante Registra per la conferma dei dati inseriti. 
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Per essere validato, oltre all’associazione del documento di riferimento è necessario che l’importo venga 

totalmente ripartito sulle voci di spesa. In caso contrario, al tentativo di validazione il sistema restituirà 

un messaggio d’errore. 
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La validazione del giustificativo, comunque, può avvenire anche dalla tabella di riepilogo dei giustificativi. 
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Si evidenzia come la validazione del giustificativo sia un prerequisito perché lo stesso venga trasmesso 

alla fase di controllo da parte degli uffici competenti presso l’Autorità di Gestione. 

Per avviare questa fase, i giustificativi registrati e validati dovranno essere associati ad una DR 

giustificativi, accedendo dall’apposita sezione “Domande di rimborso giustificativi” del Tab Attuazione e 

avanzamenti (si precisa che la domanda di rimborso giustificativi è una funzione specifica solo ed 

esclusivamente per i progetti a circuito diretto). 
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Accedendo alla sezione dedicata alle “Domande di Rimborso giustificativi”, l’utente visualizzerà la tabella 

di riepilogo delle DR Giustificativi e potrà crearne una nuova (+).  

 

 

Cliccando sul tasto aggiungi, il sistema mostrerà lo schermo per l’inserimento di una nuova DR Giustificativi alla 

quale potranno essere associati i giustificativi precedentemente registrati e validati. 
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La DR registrata dovrà essere validata, previo caricamento della relativa documentazione, e la validazione 

la renderà disponibile per l’attività di controllo da parte degli uffici competenti presso l’Autorità di 

Gestione. 
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6.5.9 Visualizzazione Trasferimenti 
 

Dal TAB attuazione e avanzamenti sarà possibile visualizzare i trasferimenti erogati dall’Amministrazione 

a titolo delle richieste di anticipazione o di rimborso (intermedie o a saldo) avanzate dal beneficiario.  

 

 

Cliccando sul tasto visualizza trasferimenti il sistema mostrerà l’elenco dei trasferimenti registrati, con la 

possibilità di visualizzarne il dettaglio e la documentazione allegata (cliccando sul numero) ed effettuarne 

l’estrazione, cliccando sul pulsante posto in alto a destra dell’elenco. 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                 104 

Linee guida per il Beneficiario        Versione.1.0   

Sistema Informativo ERA 11/03/2021 

 
 

 

7 Gestione delle controdeduzioni nella fase di controllo del progetto. 
 

La presenza di una controdeduzione da parte degli uffici dell’Autorità di Gestione nella fase di controllo 

delle spese rendicontate dal beneficiario sarà visualizzabile all’interno del TAB “Controdeduzioni”.  

 

 

Il tab controdeduzioni si compone di due sezioni: 

- Richieste di controdeduzioni inviate, che rappresenta la lista delle controdeduzioni inviate dal 

beneficiario in risposta all’ufficio competente presso l’Autorità di Gestione; 

- Richieste di controdeduzioni ricevute, dove sarà presente la lista delle controdeduzioni ricevute 

dall’ufficio competente presso l’Autorità di Gestione;  
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In presenza di una controdeduzione ricevuta, il beneficiario potrà avviare il colloquio con il mittente, 

cliccando sul link (titolo) della comunicazione ricevuta.  

 

Sarà possibile visualizzare gli estremi della richiesta prevenuta con la relativa documentazione allegata e 

inserire la risposta cliccando sul pulsante dedicato. 
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Il sistema mostrerà lo schermo per l’inserimento della controdeduzione, dove sarà possibile inserire il 

testo del messaggio di risposta. Il messaggio potrà essere salvato in bozza prima di essere inviato con 

possibilità di allegare la relativa documentazione. 
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Il beneficiario visualizzerà all’interno del tab Controdeduzioni tutte le comunicazioni e gli scambi in corso 

con gli uffici dell’Autorità di Gestione. 

 

 

 

 


